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Este instructivo aplica solo para ingreso de
mercancíaάNacional y bŀŎƛƻƴŀƭƛȊŀŘŀέ, para el
ingresode mercancíaprocedentedel exterior sin
nacionalizar el expositor deberá emplear un
agente de aduanas,remitirse a las instrucciones
consignadas en las condicionesde participación
punto 4, y al instructivo de ingresode mercancía
procedentedel exterior sinnacionalizar.



1. Ingrese a la url: 
άextranet.corferias.comέ

2. Ingrese el E-mail y 
contraseña asignados.

оΦ IŀƎŀ ŎƭƛŎƪ Ŝƴ άLƴƎǊŜǎŀǊ έ 



4. Haga clicken 
el nombre de la 

feria que es 
expositor.

NOTA: Al momento de ingresar por primer vez el sistema mostrará el calendario de las 
ferias, en la cual debemos seleccionar el nombre de la Feria que somos expositores.
Ya una vez seleccionada la feria, la segunda vez que ingresamos al sistema por defecto el 
sistema nos posiciona en ella.



рΦ /ƭƛŎ Ŝƴ άtŀǊǘƛŎƛǇŀŎƛƽƴò  

сΦ /ƭƛŎ Ŝƴ ά/ƻƳŜǊŎƛƻ 
9ȄǘŜǊƛƻǊέ  

тΦ /ƭƛŎ Ŝƴ ά/ǊŜŀǊ 
ŦƻǊƳǳƭŀǊƛƻέ  



8. Tipo de Formulario

Å Formulario mercancía nacional:

Es la mercancía de producción nacional (Colombia); Este formulario no requiere

soportes, elementos de montaje.

Å Formulario de mercancía nacionalizada:

Ampara la mercancía en libre disposición bien sea a través de un importador o un

distribuidor, pero su naturaleza es de producción extranjera. Deberá adjuntar una

copia de los documentos soportes, (declaraciones de importación o factura

comercial) según sea el caso, en la plataforma antes del inicio del montaje de la

feria o evento, recuerde que debe validar que su formulario ya se encuentre

aprobado para poder ingresar.



9. Zonafranca: no diligenciar
10. Expositor: Nombrede la empresaqueregistraen el contrato.
11. NIT
12. Pabellón
13. Nivel
14. Numerodestandasignado
15. Moneda: no diligenciarάǇŜǎƻǎporŜŦŜŎǘƻέ
16. Pieza: correspondeal numero de bultos o cajasque físicamente
estáningresando
17.Actualizar



Informacióndel cuerpo:
Relacionar las mercancías que ingresan
detallando cantidad, descripción y valor
unitario, clicenάDǳŀǊŘŀǊέ.

18. Clicenά!ŘƛŎƛƻƴŀǊItemέ



19. Actualice 
antes de 
imprimir

Cuando relacione la mercancía  es importante  que se maneje por artículos y no al detalle de la referencia.

En este formulario se deben relacionar tanto la mercancía nacional como los elementos de montaje y exhibición.



Este es el formulario, lo 
genera  el sistema es 
validado y aprobado por 
Comercio Exterior.

Es importante verificar su 
aprobación antes de 
trasladar su mercancía a 
Corferias, ya que todo el 
proceso DEBE HACERSE 
VIRTUAL Y ANTES DEL 
MONTAJE.

Al momento del ingreso 
presentar el # del formulario 
para su validación.



RECUERDE QUE DEBE

ENVIAR UNA COPIA DE LOS

DOCUMENTOS SOPORTES,

(DECLARACIONES DE

IMPORTACION O FACTURA

COMERCIAL) SEGÚN SEA EL

CASO, A LOS CORREOS:

(mramirez@corferias.com/

hgomez@corferias.com )

DEBE VALIDAR QUE SU

FORMULARIO YA SE

ENCUENTRE APROBADO

PARA PODER INGRESAR.

mailto:arodriguez@corferias.com
mailto:hgomez@corferias.com


Proceso para el formulario  de Mercancía Nacionalizada

1. Sedebe enviaruna copiade los documentossoportes(Declaraciónde Importación
en casode serimportadoro FacturaComercialen casode serdistribuidor)a loscorreos
(mramirez@corferias.com/ hgomez@corferias.com ) antes del inicio del montaje la
feria o evento.

2. Elnúmerocorrespondientea la Declaraciónde Importaciónes:
ÅSiesDeclaraciónde importaciónlosúltimos14 dígitosdel stickerde pagoal bancoo si
la declaraciónesvirtual el número quecorrespondea la casilla996.
ÅSiesFacturaComercial,el Nodel consecutivo.

3. Lafechaes la que registracadadocumentoen la casilla133o la que refleja el sello
del bancocomoentidadrecaudadora,casilla997.

mailto:arodriguez@corferias.com
mailto:hgomez@corferias.com


Proceso para el formulario  de Mercancía Nacionalizada

4. Cantidad se refiere al numero de artículos que físicamente ingresan a la
Corporación teniendo en cuenta no debe exceder la cantidad que muestra la
declaraciónen la casilla77.

5. Descripción,casillanúmero 91 de la declaraciónes importante que aquellasque
terminenconla palabraά/hb¢Lb¦!ALw9{t![5hέseverifique queefectivamenteel
dorso continúe con la información correspondiente de no ser así es importante
confirmarcon el agentede aduanaparaobtener la declaracióncompletay definitiva,
la cualdebereposarensupoder.

6. Recuerdeque una Declaraciónde Importaciónsinnúmerode levanteno esválida;
por tanto es importante verificar que todas las declaracionesde importación estén
debidamentediligenciadasen la casillanúmero 134, de no ser así , procederde la
mismaformaquele punto anterior.
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Cantidad

Declaracion de Importación

Descripción 

de mercancía

Numero de 

levante  y 

fecha 

Numero 

aceptación 

declaración

Numero 

declaración 

importación - 14 

últimos dígitos 

sticker Banco


